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Classe 
Prima moda

MODULO 1 Concetti generali della tecnologia informatica : IL COMPUTER 

· I primi calcolatori

· Evoluzione del computer

· Il computer : hardware e software

· Tipi di computer

· Componenti principali di un computer

· Prestazioni di un computer

MODULO 2 Concetti generali della tecnologia informatica : HARDWARE

· Entriamo dentro il computer

· La scheda madre

· La CPU: come funziona

· La memoria veloce di un computer: RAM  e ROM

· Unità di misura

· Le memorie di massa

· Il disco fisso o hard disk

· I dischi ottici e la pen drive

· Le periferiche di input

· Le periferiche di output

· Le periferiche di input/output

MODULO 3 Concetti generali della tecnologia informatica : SOFTWARE 

· Tipi di software

· I sistemi operativi 

· La GUI

· I software applicativi

· La realizzazione dei programmi

· Installazione del software

MODULO 4: VIDEOSCRITTURA- WRITER di Open Office

· Creare un testo

· Come creare un nuovo documento

· Modificare il testo

· Salvare il documento

· Salvare e stampare il documento modificato

· Caratteri speciali e simboli

· Correggere e modificare un testo

· Correggere gli errori

· Come selezionare il testo

· Come modificare il carattere

· Modificare l’allineamento del testo

· Modificare rientri e interlinea

· Impaginare un documento

· Modificare i margini e l’allineamento della pagina

· Intestazione e piè di pagina

· Opzioni di stampa

· Oggetti grafici ed immagini

· Trovare immagini su internet

· Copiare e spostare testo

· La formattazione del testo

· Suddividere il testo su più colonne

· Aggiungere bordi

· Aggiungere uno sfondo

· Elenchi puntati e numerati

·  Le tabelle

·  Disegno di forme, caselle e linee

MODULO 5: STRUMENTI DI PRESENTAZIONE – IMPRESS di Open Office

· Creare una presentazione  

· Inserire immagini, clip multimediali, suoni

· Inserire oggetti grafici

· Inserire animazioni e transizioni

· Inserire animazioni personalizzate

· Inserire sfondi e immagini in una diapositiva vuota

· Personalizzare una presentazione

MODULO 6: TESTI MULTIMEDIALI

·   Realizzazione di  documenti legati al settore moda


