PROGRAMMI STANDARDIZZATI

LABORATORIO TRATTAMENTO TESTI

Classe 3° A Turisti
WORD (ripasso)
La formattazione grafica di un testo – (approfondimento) -

· Wordart – Inserimento di forme – Inserimento di bordi e sfondo – Caselle di testo – 
· Riempimenti di una forma con un’immagine

· Testo su colonne

· Tabelle  
· Grafici

· Inserimento di  immagini da  Internet

IL SETTORE TURISTICO - TESTI
· Comprendere i testi del settore

· Elaborare e impaginare testi

· Depliant –  volantini di offerta turistica - 

· L’agenzia – l’albergo – il Tour Operator

· Itinerari e Programmi di viaggio

· Preventivi di viaggio

LA CORRISPONDENZA COMMERCIALE

· Lettera commerciale di offerta turistica

· Lettera di preventivo

· Lettera di conferma

DOCUMENTI e MODULISTICA
· Il voucher 

· La scheda alberghiera

· La rooming list

· Il fax

IL TURISMO IN INTERNET

· I siti utili a chi opera nel settore turistico

· Ricerche di offerte di viaggi 
· Ricerche di dati relativi a sistemazioni alberghiere 

· Ricerche di  orari di attrazioni turistiche 

· Ricerche di orari di voli 

· E-mail e sito: differenza

· Creazione di un prospetto comparativo fra diversi preventivi sulla base dei dati a disposizione

BIGLIETTERIA FERROVIARIA in RETE
· Gli orari ferroviari

· Diverse tipologie di biglietti

· Prenotazione di biglietti ferroviari

ESERCITAZIONI PRATICHE

· Simulazioni  di  organizzazione di viaggi, con reperimento dei dati mancanti in rete.

· Elaborazione  e impaginazione di  itinerari e programmi di viaggio 

POWER POINT
· Presentazione di percorsi turistici, con ricerca in rete dei dati e delle immagini
CURRICULUM  VITAE

· Saper redigere un curriculum vitae con modelli reperiti in rete o tramite i file modello di word 

Con riferimento al libro di testo 

DIGIT TURISMO
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