PROGRAMMI STANDARDIZZATI

Applicazione Gestionale
Classe V TECNICO della GESTIONE AZIENDALE

1) Microsoft Word    

-  Ripasso: principali comandi e procedure di Word utili per la stesura delle tesine.
2) Foglio Elettronico Excel (approfondimento):
· Le formule e le operazioni di calcolo
· I riferimenti relativi e misti - Formattazione del foglio – modifiche del foglio - Stampa del documento.
· Applicazioni delle funzioni:  la funzione di SOMMA automatica la funzione SE – la funzione ARROTONDA – la funzione SOMMA.SE – la funzione CONTA.SE
· Calcoli percentuali - Incidenze percentuali - Lavorare con più fogli in una cartella di lavoro -  inserimento di formule 3D - Riparti proporzionali.
· Creazione di grafici.
· Applicazioni del foglio elettronico inerenti ad argomenti di Economia Aziendale
3)  Il database con Excel 

· Come usare un database

· Organizzare i dati

· Operare con i filtri

· Riepilogare i dati con subtotali automatici.

4) La busta paga

· Applicativi paghe con Excel – funzioni CERCA.VERT  e SE anche nidificate.
5) Il Bilancio 
· Prospetto del Bilancio di esercizio secondo il Codice Civile e prospetti collegati per la rielaborazione dello Stato Patrimoniale e del Conto Economico. Indici di bilancio.
6) Pacchetto applicativo di contabilità Esatto 2004
· Esecuzione movimenti contabili, stampa prima nota e Bilancio Contabile

· Scritture di assestamento e di chiusura e riapertura dei conti
