 ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO

     PER I SERVIZI COMMERCIALI, TURISTICI, 

      DELLA MODA E DELLA PUBBLICITA’

ALDROVANDI-RUBBIANI 

Piano annuale delle attività   a.s. 2011/12

Questo piano vale come convocazione per tutte le attività da svolgersi nel corso dell’anno scolastico

Tutti gli incontri collegiali si tengono nella sede di via Marconi, salvo diversa disposizione

OTTOBRE-NOVEMBRE

Nel corso del mese si terranno i Gruppi operativi “ristretti”, solo per le classi prime, alla presenza di insegnanti di sostegno, educatori, operatori ASL e del coordinatore di classe.

Il calendario di tali incontri sarà comunicato nelle successive circolari.

CONSIGLI DI CLASSE            SOLO DOCENTI

sede via Marconi

tempi  1h. 15'
ordine del giorno:

(consegnato a parte)

	ora
	5/10 mercoledì
	06/10 giovedì


	07/10 venerdì
	10/10 lunedì
	11/10 martedì

	14.00 –15.15
	5AE   5BM    5BG   1CG
	
	5AT    5AM   3AG   1FG
	1AE  1AM  1AG  3DG
	

	15.00-16.15
	
	4CG   1DG     2CM
	
	
	2BE  4CM   1BG

	15.15-16.30
	4AE   4BM   4BG   2CG
	
	3AT  4AM   4AG  1EG
	2AE  2AM   2AG   4DG
	

	16.15-17.30
	
	3CG   2DG     1CM
	
	
	1BE  2BM   2BG

	16.30-17.45
	3AE    3BM   3BG   5CG
	
	1CE   3AM  5AG
	
	

	17.30-18.45
	
	1DM
	
	
	2CE  1BM


	24 ottobre  (lunedì )
	inizio ricevimento individuale genitori

	27 ottobre  ( giovedì)    

                                          ultime due ore di lezione                                                    

                                          ore   16.00/19.00  
	assemblea ed elezioni rappresentanti alunni nei Consigli di classe



	
	Elezioni rappresentanti genitori nei Consigli di classe




OTTOBRE – NOVEMBRE

periodo dal 20 ottobre al 10 dicembre ca.:

Gruppi operativi per la stesura ed approvazione del P.E.I  (tutti  in via Marconi)

Le date saranno comunicate successivamente tramite circolare

	9 novembre    (mercoledì)        ore 14.30 – 16.30
                      COLLEGIO  DOCENTI


19 novembre (sabato)                Consegna della programmazione didattica individuale : ogni docente invia UN FILE UNICO, contenente tutte le proprie programmazioni, all’indirizzo assenze@aldrovandi-rubbiani.it    

CONSIGLI DI CLASSE 

  con  la partecipazione  di tutti i genitori e gli alunni presenti

      sede via Marconi

ordine del giorno  (eventuali modifiche saranno comunicate successivamente)

1. Situazione degli alunni disabili (sintesi) e verifica dell’orario di sostegno

2. Situazione didattica e disciplinare della classe e proposte di intervento

3. Esame delle attività di alternanza e di terza area in corso e programmazione degli stage (classi  terze, quarte e quinte)

4. partecipazione della classe a progetti esterni e uscite didattiche

5. viaggi di istruzione

6. varie ed eventuali

tempi: 

   40' solo docenti

           20' riunione allargata a genitori  e  studenti

   al termine del consiglio:

   30': ricevimento  genitori  

	ora
	21/11  

lunedì
	22/11

 martedì
	23/11

 mercoledì
	24/11

giovedì
	25/11

venerdì 

	14.00 –15.30
	5AE   5BM    5BG   1CG
	
	1AE    4CM   1AG  3DG
	
	5AT    5AM   3AG   1FG     1DM

	14.45 –16.15
	
	4CG   1DG     2CM
	
	2BE  1BM   1BG
	

	15.30-17.00
	4AE   4BM   4BG   2CG
	
	2AE  2AM   2AG   4DG
	
	3AT  4AM   4AG  1EG

	16.15-17.45
	
	3CG   2DG     1CM
	
	1BE  2BM   2BG
	

	17.00-18.30
	3AE    3BM   3BG   5CG
	
	2CE    1AM
	
	1CE   3AM  5AG


 DICEMBRE

	10 dicembre (sabato) ore 15.00–18.00
	scuola aperta per l’orientamento

	20  dicembre  (martedì)
	termine ultimo per la presentazione delle richieste di viaggi di istruzione

	22 dicembre  (giovedì)
	fine del primo trimestre

	23 dicembre  (venerdì)
	inizio delle vacanze natalizie


GENNAIO

09 gennaio 2012 (lunedì)                        Ripresa dell’attività didattica

 sospensione dei colloqui con le famiglie

SCRUTINI   PRIMO   QUADRIMESTRE    –    SEDE CENTRALE

	ore
	11/01

(mercoledì)
	12/01

(giovedì)
	13/01                                         (venerdì)
	16/01                             (lunedì)
	17/01                 (martedì)
	18/01 (mercoledì)
	19/01

(giovedì)

	14-15
	5BG
	
	5AE
	1DG
	
	1BE
	

	14.30-15.30
	1AE
	1AM
	5CG
	5BM
	5AM
	1BG
	1BM

	15-16
	4BG
	5AG
	4AE
	2DG
	1EG
	2BE
	1AG

	15.30-16.30
	2AE
	2AM
	4CG
	4BM
	4AM
	2BG
	2BM

	16-17
	3BG
	4AG
	3AE
	3DG
	1FG
	5AT
	2AG

	16.30-17.30
	1CE
	1CM
	3CG
	3BM
	3AM
	2CG
	4CM

	17-18
	
	3AG
	
	4DG
	
	3AT
	

	17.30-18.30
	2CE
	2CM
	
	
	1DM
	1CG
	


Le pagelle saranno consegnate agli studenti in classe.

In seguito le pagelle, firmate dai genitori, saranno ritirate dai coordinatori e consegnate in segreteria didattica entro il 31 gennaio 2012

	21 gennaio  (sabato) ore 15.00 – 18.00               
	scuola aperta per l’orientamento

	30 gennaio (lunedì)
	ripresa del ricevimento settimanale dei genitori 


FEBBRAIO          

	15 febbraio (mercoledì)     14.00/15.00                                                                                                                                        

                                            15.00/16.00                                                                                                        
	riunione docenti delle classi quinte: adempimenti per l’esame di Stato

riunione docenti delle classi terze: criteri e discipline dell’esame di qualifica 


Stage delle classi terze, quarte e quinte: date e durata da definirsi, in via orientativa dalla fine di gennaio e fino all’inizio di marzo

	21 febbraio (martedì)  ore 14.30/16.00
	RIUNIONE DEI DOCENTI PER AREE DISCIPLINARI


	22 febbraio (mercoledì)  ore 14.00/16.00
	RIUNIONE   GLIS


	24 febbraio (venerdì)
	riunione di funzioni strumentali e referenti di sede con il dirigente scolastico


MARZO-APRILE

	2  marzo (venerdì)             ore 14.30 -16.30
	COLLEGIO  DOCENTI


                 Entro il 24 marzo (sabato): compilazione dei “pagellini” per la valutazione periodica

CONSIGLI DI CLASSE  

  con  la partecipazione  di tutti i genitori e gli alunni presenti

sede via Marconi

ordine del giorno:  (eventuali modifiche saranno comunicate successivamente):

1. Situazione degli alunni disabili (sintesi) e verifica dell’orario di sostegno

2. Situazione didattica e disciplinare della classe e proposte di intervento

3. Esame delle attività di in corso di alternanza e di terza area e programmazione degli stage (classi terze, quarte e quinte)

4. Uscite didattiche e viaggi di istruzione

5. Proposte per l’adozione dei libri di testo

6. Varie ed eventuali

tempi: 

   40' solo docenti

           20' riunione allargata a genitori  e  studenti

   al termine del consiglio:

   30': ricevimento genitori  

	ora
	26/03  

lunedì
	27/03

 martedì
	28/03

mercoledì
	29/03

giovedì
	30/03

venerdì

	14.00 –15.30
	3AT      1AM
	
	3AE    3BM   3BG   5CG
	
	1CE   3AM  5AG

	14.45 –16.15
	
	3CG   2DG     1CM
	
	1BE  2BM   2BG
	

	15.30-17.00
	2AE  2AM   2AG   4DG
	
	4AE   4BM   4BG   2CG
	
	2CE   4AM   4AG  1EG

	16.15-17.45
	
	4CG   1DG     2CM
	
	2BE  1BM   1BG
	

	17.00-18.30
	1AE  1DM  1AG  3DG
	
	5AE   5BM    5BG   1CG
	
	5AT    5AM   3AG   1FG     4CM


I “pagellini” saranno consegnati ai genitori durante il ricevimento o, in assenza dei genitori, agli studenti in classe.

In seguito i “pagellini”, firmati dai genitori, saranno ritirati dai coordinatori  e consegnati in segreteria didattica entro il 03  aprile 

VACANZE  PASQUALI:    dal  05  aprile  (giovedì) all' 11    aprile  (mercoledì) compresi

12 aprile    (giovedì):       ripresa dell’attività didattica

	24  aprile  (martedì)    15.00/17.00

RIUNIONE DEI DOCENTI PER AREA  DISCIPLINARE 

  ordine  del  giorno (eventuali altri punti saranno comunicati successivamente):

1. Verifica dell’attività didattica

2. Certificato delle competenze per il biennio dell’obbligo

3. Predisposizione delle prove di recupero

4. Proposte di nuove adozioni di libri di testo

5. Varie ed eventuali 

Ogni riunione sarà presieduta dal coordinatore dell'area disciplinare. Sarà cura del coordinatore raccogliere e far pervenire in segreteria didattica, entro il  27 aprile  2012, la relazione e/o le eventuali relazioni dei docenti che intendono proporre nuove adozioni, sulla base delle indicazioni normative in vigore.


MAGGIO

entro il  27 aprile  2012: consegna delle nuove adozioni alla segreteria didattica (cfr. riunione area disciplinare)

 Aprile -  maggio : gruppi operativi

1—15 maggio:

Classi quinte: elaborazione documento  del “15 maggio”

(a cura del coordinatore di classe, sulla base delle indicazioni date dagli altri componenti del consiglio)

	9  maggio (mercoledì)   14.30-16.30                     COLLEGIO  DOCENTI

	dal 14 al 26 maggio :   prove strutturate delle classi terze



	15 maggio (martedì) : consigli di classe delle quinte per la delibera del documento del 15 maggio

                                    ore 14.30:     5AE   5AG   5AM

                                          15.30:     5AT   5BG    5BM

                                          16.30:     5CG



	17 maggio (giovedì)             
	:     riunione funzione strumentali e referenti di sede con il dirigente scolastico 


 26 maggio: termine del ricevimento settimanale dei genitori

SCRUTINI DI AMMISSIONE AGLI  ESAMI DI QUALIFICA - (via Marconi)

	
	29/05 martedì
	30/05 mercoledì

	14.00-15.00
	3AG
	3AE

	15.00-16.00
	3BG
	3AT

	16.00-17.00
	3CG
	3AM

	17.00-18.00
	3DG
	3BM


	  La pubblicazione degli scrutini di ammissione avverrà venerdì 1 giugno (ore 13.00)

  1 giugno (venerdì): termine delle lezioni classi terze.

	PROVE     D'ESAME    CLASSI   TERZE

	04 giugno (lunedì)
	ore 8,00
	1^ prova scritta pluridisciplinare

	05 giugno (martedì)
	ore 8,00
	2^ prova scritta pluridisciplinare

	   giovedì  07  giugno (mattina) a disposizione per eventuali prove orali classi III.


Sabato 09 giugno 2012     TERMINE DELLE LEZIONI

SCRUTINI FINALI – SEDE CENTRALE

ATTENZIONE:

per ragioni organizzative interne le date degli scrutini possono essere modificate 

	
	05/06

(martedì)
	06/06

(mercoledì)
	07/06

(giovedì)
	08/06

(venerdì)
	11/06                                      (lunedì)
	 12/06 (martedì)
	13/06 (mercoledì)
	14/06

  (giovedì)
	15/06

(venerdì)

	8.00 –  9. 30
	
	
	
	
	3DG
	5AE
	1CE
	1DG
	1CM

	9.30 – 11.00
	
	
	
	
	3AT
	5AT
	1AG
	2DG
	2CM

	11.00 – 12.30
	
	
	
	
	5AM
	1AE
	2AG
	1EG
	1BM

	12.30 – 14.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	2BM

	14.00 -15.30
	
	4AG
	
	3BM
	5BM
	2AE
	1BG
	1FG
	

	14.30 – 16.00
	4AM
	
	4AE
	
	
	
	
	
	

	15.30 – 17.00
	
	4BG
	
	3AG
	5AG
	1BE
	2BG
	2AM
	

	16.00 – 17.30
	4BM
	
	3AE
	
	
	
	
	
	

	17.00 -18.30
	
	4CG
	
	3BG
	5BG
	2BE
	1CG
	1AM
	

	17.30 – 19.00
	4CM
	
	3AM
	
	
	
	
	
	

	18.30 -20.00
	
	4DG
	
	3CG
	5CG
	2CE
	2CG
	1DM
	


	  13 giugno   (mercoledì )       ore  12.00
	  pubblicazione degli scrutini classi quinte  

	  16 giugno  (sabato)               ore  10.00
	pubblicazione degli scrutini di tutte le altre classi


	15 giugno  (venerdì)      ore   15.30-17.30
                                       11.00/12.30

ATTENZIONE:

la data del collegio docenti e della consegna delle pagelle potrebbe essere modificata, sulla base dei tempi necessari per la pubblicazione degli scrutini             

                                                
	COLLEGIO DEI DOCENTI 

	16 giugno   (sabato)       ore   10.00-12.00   
	Consegna delle pagelle ai genitori da parte del coordinatore di classe. Tutti i docenti restano disponibili, nella sede di via Marconi, per eventuali richieste di colloquio da parte di genitori e studenti


AVVERTENZE

1. Le eventuali variazioni e ogni altra indicazione non contenuta nel piano saranno comunicate con una circolare. In particolare l’ordine del giorno delle riunioni collegiali sarà specificato (se mancante) o modificato sulla base delle specifiche esigenze didattiche.

2. I docenti che dovessero trovarsi impegnati in consigli di classe concomitanti, saranno presenti di norma per un'ora in ciascun consiglio.

3. I docenti in servizio in più scuole sono invitati a dare tempestiva comunicazione di eventuali concomitanze.

4. I docenti che sono impegnati per un monte orario superiore a quanto previsto dal contratto devono concordare con il dirigente scolastico il calendario delle riunioni alle quali sono tenuti a partecipare.

5. Ogni assenza, comunque motivata, deve essere comunicata al coordinatore di classe e al dirigente scolastico.

CALENDARIO dei giorni in cui non si effettuano le lezioni

	  4 ottobre ; festa del Santo patrono

  31 ottobre ; sospensione delle lezioni

 1 novembre: festa di tutti i Santi;

 2 novembre: commemorazione dei defunti

 8 dicembre: Immacolata Concezione;

 vacanze natalizie: dal 23 dicembre 2011 al 7  gennaio 2012 compresi

 vacanze pasquali: dal 5  all'  11  aprile 2012 compresi

 25 aprile: anniversario della Liberazione;

  30 aprile sospensione delle lezioni

 1 maggio: festa del lavoro

 2 giugno: festa nazionale della Repubblica

 Nelle scuole medie e superiori le lezioni hanno termine sabato 9 giugno 2012

 I giorni di chiusura  degli uffici saranno comunicati nelle prossime settimane

   Bologna, 1 ottobre 2011

             La dirigente scolastica

                      dott. ssa Carla Neri    




